
Выписка из Инструкции охраннику и основные задачи охраны 

 

Выписка из Инструкции охраннику к договору  

с ООО ЧОП «Дубрава» №32 «Об оказании охранных услуг»  

от 01 сентября 2017 года (исходная нумерация пунктов изменена). 

 

1. Задачи охраны. 

1.1. Охрана Объекта осуществляется путём обеспечения внутриобъектового режима на 

охраняемом объекте, согласно внутреннему распорядку Заказчика. 

1.2. Основными задачами охраны являются: 

1.2.1. Обеспечение надёжной охраны объекта, сохранности имущества Заказчика принятого под 

охрану установленным порядком. 

1.2.2. Контроль соблюдения правил пожарной безопасности, а в случае обнаружения возгорания 

принятие мер по вызову, беспрепятственному въезду пожарной команды и ликвидации 

возгорания. 

1.2.3. Контроль за обстановкой на объекте, выявление подозрительных лиц с целью 

предотвращения противоправных действий с их стороны. 

1.2.4. На Объекте охранник ведет следующую документацию: книга приема и сдачи дежурства, 

рабочую тетрадь, журнал приема-выдачи ключей. 

1.3. Пропускной режим: 

1.3.1. Допуск гостей и посетителей на Объект осуществляется по установленным Заказчиком 

правилам или согласно письменным распоряжениям (спискам) Заказчика. 

2. Права. 

2.1. На основании статьи 12.1. Федерального закона РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной 

детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», сотрудник охраны имеет 

право: 

 требовать от персонала и посетителей (клиентов) объекта охраны соблюдения 

внутриобъектового и пропускного режимов. 

 задерживать нарушителей (с составлением акта задержания), с незамедлительной 

передачей в правоохранительные органы; 

 применять физическую силу в случаях и порядке, которые установлены 

законодательством Российской Федерации; 

 оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них 

задач.  

2.2. В целях пресечения попыток противоправных действий, хищения материальных ценностей и 

при наличии у сотрудника охраны достаточных оснований подозревать лицо, он вправе 

предложить произвести осмотр ручной клади и личных вещей. Данные действия производятся 

в случае: 

 когда лицо, застигнуто в момент хищения или непосредственно после его совершения. 

 при наличии признаков совершения хищения в виде следов или других признаков на 

одежде. 

 когда свидетели прямо укажут на лицо, совершившее хищение. 

2.3. Производить устный опрос нарушителей пропускного и внутриобъектового режимов, с их 

согласия, с отметкой в журнале и составлением, в необходимых случаях, актов. 

2.4. Извещать руководство охранной организации и Заказчика обо всех выявленных в процессе 

исполнения своих должностных обязанностей, недостатках в деятельности охраны объекта и 

вносить предложения по их устранению. 

3.1. При выполнении обязанностей по охране поста (общие обязанности): 

 бдительно охранять пост (объект), не отвлекаться, не покидать его до прибытия новой смены. 

 осуществлять допуск работников Объекта в соответствием с графиком работы объекта. 

 выдавать ключи от служебных помещений под роспись в «Журнале выдачи и возвращения 

ключей». 

 в конце рабочего дня принимать помещения, ключи от них с записью в «Журнале выдачи и 

возвращения ключей». 

 немедленно информировать ОД ЧОП и руководство ЧОП обо всех замечаниях со стороны 

администрации объекта. 

 при попытке несанкционированного проникновения на Объект, принимать меры к задержанию 
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нарушителей и передачи их в ОВД. Немедленно докладывать об этом руководству ЧОП и 

Заказчика. 

 допускать на Объект спецавтотранспорт (вывоз мусора и т.д.) только по согласованию с 

Заказчиком. 

 требовать соблюдения общественного порядка, курение строго в отведенных для этого местах. 

 в случае прямого нападения на охраняемый Объект, либо когда существует угроза жизни и 

здоровья сотрудникам предприятия, незамедлительно сообщить руководству Заказчика и ЧОП. 

 уметь пользоваться средствами связи и пожаротушения. При обнаружении очага пожара, 

принять меры для тушения пожара, а при невозможности погасить воспламенение немедленно 

сообщить Заказчику, МЧС, и руководству ЧОП, принять возможные меры для ликвидации 

опасности до прибытия помощи. 

 в установленное время докладывать о результатах несения дежурства ОД ЧОП. 

 поддерживать на посту установленный порядок. 

 иметь опрятный внешний вид (ежедневный душ, бритье, чистая обувь, иметь аккуратную 

прическу и т. д.) и установленную на предприятии форму одежды, быть вежливым и 

внимательным в обращении с жильцами дома  и посетителями. 

 взаимодействовать с Руководством Заказчика в интересах повышения эффективности и 

надежности охраны; 

 знать структуру и особенности охраняемого поста; 

 знать и неукоснительно выполнять требования действующего законодательства по 

охранной деятельности и настоящей Инструкции, а также установленный на Объекте 

порядок согласно с внутренними распоряжениями Заказчика, в т.ч. порядок 

входа/выхода, вноса/выноса имущества Заказчика; 

 аккуратно, согласно имеющегося образца, вести служебную документацию; 

 при прибытии Генерального директора ЧОП (его заместителя), руководителей 

Заказчика представиться им и доложить о состоянии охраны; 

 знать местонахождение средств связи, пожаротушения и уметь практически их 

использовать;  

 немедленно докладывать руководству ЧОП о возникновении экстремальных и 

конфликтных ситуаций, выявленных в ходе несения службы недостатках, полученных 

указаниях (замечаниях) от руководства Заказчика, о прибытии на Объект сотрудников 

правоохранительных органов и проверяющих лиц. 

3.2.     При работе на посту оператора ТСО: 

      -     уметь пользоваться имеющимися в распоряжении техническими средствами, 

оборудованием; 

            -    осуществлять визуальный контроль с помощью технических средств охраны; 

            -    знать и грамотно эксплуатировать технические средства охраны; 
3.3. При патрулировании: 

 патрулирование Объекта производить в строгом соответствии с установленным 

временем и маршрутом патрулирования; 

 осуществлять контроль состояния окон, решеток, наличие и соответствие печатей на 

дверях помещений принятых под охрану (наблюдение); 

 решительно пресекать любые попытки хищения имущества, нанесения ущерба, 

проникновения посторонних лиц в охраняемые здания и на территорию объекта; 

 лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемую собственность 

может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть 

незамедлительно передано в орган внутренних дел. 

 

 

Подготовил: 

Руководитель отдела внутреннего контроля  

ООО «ЮИТ-Сервис» А.Козлов. 


